附件2

平顶山市审计局行政执法流程图

行政处罚流程图

行政执法流程图

 一、行政执法职权依据
《中华人民共和国审计法》、《中华人民共和国审计法实施条例》、《中华人民共和国会计法》、《财政违法行为处罚处分条例》、《党政主要领导干部和国有企业领导人员经济责任审计规定》等相关法律法规。
    二、承办岗位
    平顶山市审计局所属审计业务科室、平顶山市经济责任审计事务中心。
    三、运行程序及相关接口
一般程序：见附图1。
四、办理期限
一般程序：按照审计实施方案进行，实施审计3日前，向被审计单位送达审计通知书。
五、工作质量标准
实事求是、客观公正、依法审计。
六、监督制约环节
平顶山市审计局法规科、机关党委纪委。    

七、相对人权利
在行政执法过程中，行政管理相对人依法享有要求说明理由、陈述、申辩、申请听证的权利。
八、投诉举报途径及方式
（一）电话投诉：2668061
（二）书信投诉：地址：平顶山市新城区公正路与福佑路交叉口市审计局。
九、执法责任追究
按照《河南省行政执法责任追究试行办法》（豫政〔2007〕1号）追究执法人员违法执法责任。

附图1
平顶山市审计局行政执法流程图
[image: image1.emf] 


[image: image2.emf] 

          

[image: image3.emf] 


[image: image4.emf] 


[image: image5.emf] 

                                         

[image: image6.emf] 

[image: image7.emf] 


[image: image8.emf] 


[image: image9.emf] 

[image: image10.emf] 

[image: image11.emf] 


[image: image12.emf] 

[image: image13.emf] 


[image: image14.emf] 






















行政处罚流程图

一、行政执法职权依据
《中华人民共和国审计法》、《中华人民共和国审计法实施条例》、《中华人民共和国会计法》、《财政违法行为处罚处分条例》、《党政主要领导干部和国有企事业单位主要领导人员经济责任审计规定》等相关法律法规。
    二、承办岗位
    平顶山市审计局所属审计业务科室、平顶山市经济责任审计事务中心。

    三、运行程序及相关接口
一般程序：见附图2。
四、办理期限
一般程序：自审计决定下达之日起三个月内。
五、工作质量标准
实事求是、客观公正、依法审计。
六、监督制约环节
平顶山市审计局法规科、机关党委纪委。

七、相对人权利
在行政处罚过程中，行政管理相对人依法享有要求说明理由、陈述、申辩、申请听证的权利。
八、投诉举报途径及方式
（一）电话投诉：2668061
（二）书信投诉：地址：平顶山市新城区公正路与福佑路交叉口市审计局。
九、执法责任追究
按照《河南省行政执法责任追究试行办法》（豫政〔2007〕1号）追究执法人员违法执法责任。

附图2
平顶山市审计局行政处罚流程图



















制定审计计划和方案，确定检查内容、方式和时间
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成立审计工作小组实施审计
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审计人员两人以上，出示证件，送达审计通知书，告知相对人权利和义务
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送达审计或就地审计








发现违法行为
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未发现违法行为为
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依法应当责令改正的行为








发现日后难以取得的证据














应当进行行政处罚的行为
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编制审计工作底稿，出具审计报告





审计取证，出具审计报告，提出整改意见。
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保存证据
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收集审计证据，，编制审计工作底稿，撰写审计报告，征求被审计单位意见，根据审计业务会议决定，出具审计决定书。











责令改正
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被审计单位出具整改报告











�











未按要求整改
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按要求整改
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审计结束
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审计组建立审计档案，在规定期限内移送档案室归档











进入行政处罚程序
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发现违反财经法规行为





调查取证，收集审计证据，编制审计工作底稿。





调查终结，指定专人汇总审计工作底稿，撰写审计报告。











构成犯罪的移送司法机关处理





告知被审计单位可申请听证，收到被审计单位听证申请时，组织听证。





拟处罚





审计组征求被审计单位对审计报告的意见。如有异议，应进行核实并作出书面说明，必要时修改审计报告。





业务科根据审计业务会议决定代拟审计报告、审计决定书和审计移送处理书。





经局法规科审理，办公室审核，总审计师审阅，分管领导或局长签发审计报告、审计决定书和审计移送处理书等审计文书











向被审计单位和有关单位送达审计报告、审计决定书和审计移送处理书








审计项目完结





监督审计决定执行，督促被审计单位整改，索要移送处理结果











